SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH

S6: 316/QB-THPT BK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thang 9 nam 2022

, QUYET PINH
Ban hanh Keé hoach kiém tra ngi bo nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH KHANH

Cdn cir Quyét dinh s6 167-62/0P-GDPT-TC ngdy 18 thing 02 nim 2014
ciia S6 Gido duc va Do tao thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6
chite va hoat dong ciia truong THPT Binh Khanh;,

Cdn cit vin ban sé6 3280/SGDBT-TTr ngay 13 thing 9 ndm 2022 cia So
Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé huéng ddin cong tdic kiém tra
noi bo nam hoc 2022-2023;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trieong phu trach chuyén mén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Ké hoach kiém tra ndi bo ndm hoc 2022-2023 cua
truong THPT Binh Khanh (dinh kem Ké hoach).

Diéu 2. Céc td chuyén mon, bo phan vén phong va cac doan thé trong nha
truong, cac 6ng (ba) thudc cac t6 chuyén mon; cac ca nhan, to chic ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- S& Gido duc va Pao tao (dé bao cdo):
- Thanh tra S& (dé béo céo);

- Luu: VT.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH

KE HOACH
Kjem tra noi bg, nim hoc 2022-2023
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 316/0D-THPT BK ngay 14 thang 9 nam 2022
cua Hiéu triwong trirong THPT Binh Khanh)

Can ctr Chi thj so 1112/CT-BGDDT ngay 19 thang 8 nim 2022 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao vé thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022-2023;

Cin cr Quyét dinh sb 2708/QD-UBND ngay 10 thang 8 ndm 2022 cua
Uy ban nhan dan thanh phé Ho Chi Minh vé& ban hanh Ké hoach thoi gian ndm
hoc 2022-2023 dbi véi gido duc phéd théng va gido duc thuong xuyén trén dja

ban Thanh phé Hb Chi Minh;

Cén ctr Cong van sé 3157/GDPT-GDTrH ngay 06 thing 9 ndm 2022 cua
S¢ Gido duc va Dao tao thanh phdé HS Chi Minh vé huéng dan thuc hién nhiém
vu Gido duc Trung hoc nam hoc 2022-2023;

Cin cor Ké hoach Gido duc nha trudng nim hoc 2022-2023 cua Truong
THPT Binh Khanh; Truong THPT Binh Khanh xay dung ké hoach kiém tra noi
bd nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
Kiém tra ndi bo 1a mot hoat déng ctia don vi nhim ra soat, danh gia qua
trinh thuce hién hoat déng cong vu ctia céc cé nhan, bo phan trong don vi.

Xem xét, xur ly kip thoi cdc hoat dong phét sinh tai don vi, ctia céc ca
nhan khi ¢6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hop voi thuc tién,
nang cao hiéu qua hoat dong cua don vi.

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xir Iy, kiém diém tréach nhiém
khi co6 vi pham.

Khen thudng céc cd nhén, tip thé hoan thanh xuat sdc nhiém VUL

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chit hoat dong cua don vi, giup

d6i tuong kiém tra thuc hi¢n ding cac quy dinh phap ludt, chi dao, huéng dan
clia cdc co quan c6 tham quyeén.

Noi dung kiém tra noi bd can lua chon trong tam, trong diém, bam sat vao
ké hoach va nhiém vu trong tdm ndm hoc, tép trung vao viéc khéc phuc céc han
ché, thiéu sot, con vudng mac cua don vi.
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Cin bam sat, long ghép giita viée t6 chire thuc hién nhiém vu va hoat
dong kiém tra viéc thyc hién cho phi hop; trao déi, théng nhat, cong khai trong
don vi trude khi thuc hién.

Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chong chéo
vé noi dung, dbi tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tr¢ hoat dong binh
thuong cua doi tuong kiem tra.

Viéc kiém tra phai dugc thyc hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao cua
Tha truong don vi ddi véi cde trudng hop can kiém tra dot xuat.

Luu trit ho so ddy du dé co danh gia, rut kinh nghiém sau cac dot kiém
tra.

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

(Néi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

1. Kiém tra hoat djng chuyén mén, nghiép vu, chét lwong giang day
ciia giao vién

1.1 Chi tidu: kiém tra it nhat 2/3 gido vién theo I\e hoach da dwoc thong
bao, ngoai ra co thé kiém tra dot xuat gido vién trong t6 theo ké hoach phu luc

dinh kem.

1.2. Noi dung kiém tra

- Thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh, ké hoach giang day;

- Viec hop to chuyén mon;

- Kiém tra viéc d4nh gid, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky;

- Kiém tra viéc quan ly, st dung, bao quan céc thiét bi day hoc, do dung
day hoc;

- Thuc hién ddi méi phwong phap giang day;

- Vige td chire day hoc truc tuyén va xdy dyng dur liéu phuc vu day hoc
truc tuyén trong thoi gian hoc sinh khong thé dén truong;

- Viée gitp d& hoc sinh yeu kém, bdi dudng hoc sinh kha gioi;

- Viée to chirc thuc hanh thi nghiém theo quy dinh;

- Viée xdy dung ké hoach c4 nhén va ho so s6 sach theo Thong tw 26; viée
tham gia bdi dudng thuéng xuyén; tip hudn chuong trinh gido duc pho théng

2018;

- Tham gia cOng tac khac: cong tac chi nhiém, gido duc dao dirc cho hoc
sinh; tham gia cac hoat dong doan thé; thuc hién cac cong tac khac dugc phén

cong.
1.3. Phwong phap kiém tra: du gio; kiém tra ho so, nghién ctru cac hoat
dong hoc cua hoc sinh.
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2. Kiém tra hoat dong cuia t6, nhém chuyén moén; to truéng chuyén
mon

2.1 Chi tiéu: 100% cac t6, nhém chuyén mon.

2.2. Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan li cta t6 trudng té chuyén mon;

- Kiém tra hd so t& chuyen mon: ké hoach, bién ban, chét luong giang day
ctia t6 b mén, cac chuyén dé..

- Kiém tra chét luong day hoc (viée thuc hién chuong trinh, ké hoach bai
hoc, chuan bj bai, st dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc thuc hién ddi m&i
phuong phép, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh...);

- Kiém tra né nép sinh hoat t6 chuyén mon;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng thuong xuyén; tham gia bdi dudng chuong
trinh gido duc phd thong 2018;

- Viéc thuc hién cac hoat dong: phu dao hoc sinh yéu; bdi dudng hoc sinh
gioi; cac cau lac b, nghién ctru khoa hoc...

- Viéc t6 chirc day hoc truc tuyén trong thoi gian hoc sinh khong thé dén
truong;

- Viée xay dung kho hoc liéu so;

- Viéc thuc hién d6i méi phuong phép giang day lay hoc sinh lam trung
tam, d6i mdi kiém tra danh gia theo dinh hudng phat trién nang luc hoc sinh,

theo xu huéng cua cac cuge thi cap thanh phé, ki thi trung hoc phd théng qudc
gia, dap Umg yéu cau nang cao chét luong gido duc toan dién;

- Thyc hién luwu hé so chuyén mén, hé so sé séach.

2.3. Phuong phap kiém tra: kiém tra truc tiép khi sinh hoat td chuyén
mon; trao doi truc tiép voi gido vién; kiém tra hd so..

3. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia Ngz‘mh, cic Quy ché da
dwoc thong qua & Hoi nghi can bo, vién chirc hang nim

3.1. Chi tiéu: thuc hién it nhét 1 lan/nam.

3.2. Noi dung kiém tra

- Quy ché dan chi co sé (viée quan trit, trién khai; trach nhiém cua
ngudi ding dau; trach nhiém cuia cac to chtrc, doan thé trong nha trudng déi véi
viéc thuc hién quy ché dan chu; viée so két, tong két);

- Quy ché chi tiéu nodi bd (Viéc thuc hién nghi quy ché; céc khoan chi
phuc loi cho gido vién, nhan vién);

- Quy ché danh gid vién chirc va thi dua khen thuong (Quy ché thi dua
khen thuong; viéc danh gia vién chirc hang nam);,
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- Viéc thuc hién Ké hoach Chién luge ciia nha truong giai doan 2020-
2025 (danh gia viéc thuc hién theo timg giai doan; so két, tong két hang nam);

- Viée thyc hién danh gia, phan loai hang quy ddi voi gido vién, nhan vién
theo qui dinh (H6 so danh gid hang quy; thang diém thi dua...).

3.3. Phuong phap kiém tra: hiéu truong quan sat truc tiép; Kiém tra ho
s0; tham do du luén trong gido vién, nhan vién.

4. Kiém tra viéc day hoc 2 buo:/noa}, day thém, hoc thém

4.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.

4.2. Noi dung kiém tra

- Ké hoach day hoc 2 bum/noay ctia nha truong va viée to chie thyc hién
viéc day hoc 2 budi/ngay: xem xét vé thuc hién noi ‘dung day hoc dung quy dinh,
cong tac bd tri gi0 hoc, phan cong giang day cac tiét cung co kién thtre, cac hoat

dong gido duc ngoai khoa, chuyén dé;
- Thuc hién ghi s6 dau bai ¢é thé hién rd tiét budi 1, budi 2.
- Thuc hién viéc day thém, hoc thém.
4.3. Phwong phap kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra ho so.
5. Kiém tra cong tac quan Iy tai chinh, tai san
5.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.
5.2. N6i dung kiém tra
- Viéc thuc hién cong khai, bdo cdo quy, ndm theo quy dinh;

- Bao céo quy tién mat va klem tra quy mdi cudi thang. Béo cao quyet
toan va kiém tra hoat dong tai chinh cudi nim theo quy dinh;

- Thu, chi kinh phi dau nam hoc.

5.3. Phwong phap kiém tra: hidu truong kiém tra hé so.

6. Kiém tra viéc quan 1y va thuc hién so6 diém dién tir

6.1. Chi tiéu: it nhat 2 1an/nim.

6.2. Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan ly va sir dung s6 diém dién tir cudi mdi hoc ki;

- Cong tac trién khai va hudng din cho gido vién nhép diém, chinh diém,
chiu trach nhiém vé file diém da nhap;

- Viéc phan cong nhan su phu trach phan mém s6 diém dién ti;

- Cong tac xut ly dit ligu diém (nhép, stra diém...);

- Cong tac bao cdo, luu trit ditr liéu, van ban giy;

6.3. Phwong phap kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra ho so luu tri.

7. Kiém tra hoat dong ciia t6 Vin phong



7.1. Chi tiéu: mdi bé phéan kiém tra it nhat 1 lAn/nam.
7.2.N§i dung kiém tra

- Kiém tra hoat dong ctia bd phén thu vién: kiém tra viée thuc hién va lap
cac loai hd so sd sach theo quy dinh, vi¢c tim va giéi thiéu sich méi dén gido
vién, hoc sinh;

- Kiém tra cong tac van thu: kiém tra viéc luu trlr cdng van, ké hoach, bdo
c4o va quan ly hd so cua can b, gido vién, nhan vién. Kiém tra viéc quan li con

dau

- Kiém tra cong tac hoc vu: thuc hién luu trit hoc ba, s6 diém, cong tac
hudng dan hoc sinh thuc hién hé so dy thi ky thi trung hoc phé théng. Ho so
tuyén sinh dau cap;

- Kiém tra cong tac y té hoc dudng: kiém tra viéc quan ly thube va thuc
hién ché do bao hiém y té, bao hiém tai nan theo quy dinh. Viéc bao dam an toan
truong hoc, cong tac phong, ch0n0 dich bénh Covid-19; Viéc cham séc strc khoe
cho gi4o vién va hoc sinh; kiém tra an toan thuc pham, cin tin;

- Kiém tra hoat dong cta cac phong thuc hanh thi nghiém: kiém tra hd so
56 sach va chét lugng dung cu thi nghiém;

- Kiém tra an toan phong chay, chita chay.
7.3. Phwong phap kiém tra: quan sat kiém tra truc tiép; kiém tra hd so.

8. Kiém tra viéc thuwe hién phap lujt vé khiéu nai, t§ cdo, tiép cong
dan va phong chéng tham nhiing, phé bién phap luat

8.1. Chi tiéu: it nhat 1 lan/nam.
8.2. Ngi dung kiém tra
- Viéc tiép cong dan (viée xdy dung ho so tiép cong dan):;

- Quy trinh xtr ly don khiéu nai, t§ céo, phan anh, kién nghi (so theo doi
don thu KNTC, ghi chép quy trinh, dia diém tiép cong dan; quy ché tiép cong
dan...);

- Cong tac PCTN (viéc xay dyung ké hoach phong chdng tham nhting, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi);

- Cong tac phod blen‘phépqluét, (Ké hoach; viéc thanh 1ap, kién toan ban tu
tuong chinh tri, tuyén truyén pho bién phap luét).

8.3. Phuong phap kiém tra: kiém tra hd so.
9. Kiém tra viéc thye hién cong khai

9.1. Chi tiéu: {t nhat | lan/nam.

9.2. Noi dung kiém tra

- Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luét cia Nha nuée lién quan
dén cong viée clia co quan, don vi;



- Ké hoach cong tac nam, hang quy, hang thang;

- Kinh phl hoat dong hang nim, bao gom cac ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudec cp va cac nguon tai chinh khéc; quyet toan kinh phi hang nim cua
don vi; tai san, trang thiét bi cta don vi; két qua kiém toan;

- Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bo nhiém; hop dong lao dong, thay doi
chire danh nghé nghiép, thay doi vi tri lam viéc, cham dut hop dono ao dong
clia vién chirc; di cong tac nudc ngoai, giai quyet ché do, nang bac luong, nang
ngach, dénh gia, xép loai vién chirc; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu
ddi véi vidn chic; cac dé 4n, dy 4n va viée xdy dl.”nv cac van ban quy pham
phép luat cua co quan, don vi;

- Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhling trong don vi da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhdp ctia ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap
luat;

- Két qua kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo trong ndi b don vi;

- Céc ndi quy, quy ché cua don vi;

- Két qua t1ep thu y kién cua can bg, cong chirc, vién chic vé nhimg van
dé thudc tham quyén quyét dinh clia ngudi dimg dau don vi dua ra lay y kién
can b9, cong chirc, vién chuc;

- Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi;

- Ban ké khai tai san ciia ngudi co nghia vu ké khal.

9.3. Phuong phap kiém tra: quan sat tuc tiép, kiem tra ho so.

[1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap

Trién khai ké hoach va cdc ndi dung kiém tra dén cac thanh vién Ban
kiém tra ndi bd, td chuyén mon, cac bo phan trong nha truong.

Ban kiém tra thuc hién cong tac kiém tra ndi b theo ké hoach va phan
cong.

B& phan duoc kiém tra, gido vién dugc kiém tra cung cdp cac hd so co
lién quan (trir cac loai hd so khéng duoc cung cap) cho bd phan kiém tra khi
duoc yéu cau.

Thuc hién luu ho so, bién ban kiém tra.

Bd4o céo két qua, td chirc rat kinh nghiém.

2. Trach nhiém

2.1. Doi véi Hiéu truong

Phu trach chung, trén co so ké hoach cua va tinh hinh thyuc té ctia nha
truong ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban KTNB; Ké hoach KTNB niam hoc;



Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuit (néu co); Béo cdo so két va téng két
cong tac KTNB.

Thuong xuyén chi dao, kiém tra, dén déc cac thanh vién Ban kiém tra noi
bo trong viéc xay dung ké hoach kiém tra chi tiét va trién khai thyuc hién cong
tic kiém tra theo ké hoach.

Quan tdm, xem xét, xdc minh lai khi can thiét (hodc lanh dao duoc Thu
truong don vi uy quyén) dé c6 hudng xur Iy phi horp vl quy dinh cua phap luat
va cac quy ché, quy dinh trong ndi bé don vi va ban hanh Thong bao két qua
kiém tra cho timg chuyén dé hodc timg dot, ting théng theo ké hoach kiém tra
(trir cac trudng hop phai ra thdng bao khic phuc ngay).

Théng béo két qua kiém tra va xu ly phai duoc guri dén ddi tuong kiém
tra, cAc cd nhén, bd phan cé lién quan dé thuc hién.

Quan tdm, chi dao thuc hién tét xir ly sau kiém tra, thong bao trong cudc
hop bang vin ban t&i toan trudng dé dam bao hidu qua trong cong tac kiém tra.

Dinh ky trong giao ban nha truong, cong khai két qua KTNB, két qua xu
1y theo doi sau k1em tra; két hop tét véi viéc xép loai, danh gia trong ting dot thi
dua cua nha trudng.

- T6 chitc biéu duong, nhan rong dién hinh cic ca nhan, bd phén hoan
thanh t&t nhiém vu;

- Nhéc nhé, phé binh cic céc ca nhan, bd phan con dé xay ra cdc han ché,
sai sot. Pé ra bién phap Chan chinh, xir Iy khic phuc céc han ché, sai sét. Can
quan tdm theo d&i viéc té chirc thue hién céc bién phap khic phuc, dam bao
ding, du noi dung cong viée phai khic phuc, thoi han khéc phuc.

- Véi cac han ché, sai s0t cO nguy co anh huong dén hoat dong chung, uy
tin cua don vi, nha truong can tién hanh xu ly khan truong, dut diém.

2.2. Pdi v&i cac thanh vién Ban kiém tra noi bo

Can cur vao ké hoach da duogc théng nhat ban hanh (hodc chi dao cta Thi
trudng can kiém tra dot xudt), cac cé nhan, bd phén co lién quan thyc hién cong
tdc kiém tra theo phan cong. Viéc kiém tra phai duoc ghi nhan bang van ban
(Mau dinh kém), trong d6 c6 ghi nhan ndi dung cong viée kiém tra, y kién cua
cac bén co lién quan va cac ho so, minh chimg di kém. Thue hi¢n nghiém tuc
ché d6 bao cdo dinh ky, dot xuét khi c6 yéu cau.

Viéc kiém tra cua T6 kiém tra, ngudi kiém tra phai xdy dung ké hoach
tién hanh klem tra va lap bién ban kiém tra (MAu dinh kém) dé [am cin ¢t danh
gia, luu tri hé so; hoan thién hd so kiém tra; bao cdo hiéu trudong két qua kiém

tra.

Bién ban kiém tra phai dugc thiét 1ap theo mau va chi ¥ néi dung vé ghi
nhan két qua kiém tra: thuc trang cua doi tuong kiém tra, céc phat hién qua kiém
tra, cac klen nghi, dé xuat cta ngudi, to klem tra (ghi ddy du, chi tiét, cu thé
trong phan nhén xét, kién nghi, khong bo trong).
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Trudng hop can kiém tra dot xuat, Thu trudng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phan cong ca nhan, bo phan phu hop.

Sau khi kiém tra, bd phan hodc c4 nhan dugc phan cong phai béo céo két
qua kiém tra den Thu truong don vi (hoéc ldnh dao duoc Thu truong don vi uy
quyén) va dé xuat hudng xir 1y (néu co) khi phat hi¢n c6 sai pham (hoac dé xuat
khen thuong ca nhan, bo phdn hoan thanh tot nhiém vu, pho bién nhimg hoat
dong c6 hiéu qua dén tap thé ap dung).

Cac tai ligu thu thap trong qua trinh kiém tra. Cac bién ban kiém tra va
cac tai lidu thu thip duoc phai sip xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi
gian kiém tra.

Sau khi hoan tat timg cudc kiém tra, thu ky to kiém tra c6 nhiém vu kiém
tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trir theo tirng cudc va hoan tat
vao cudi nam hoc.

2.3. Van thw nha truong

HO so kiém tra ndi bd duoc luu trit theo qui dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 narn 2020 cta Chinh phu quy dinh vé cong tac
van thu va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua
B& Gido duc va Pao tao quy dinh vé thoi han bao quan tai lieu chuyén mon,
nghiép vu cua nganh Gido duc.

2.4. Ché a0 théng tin bio cdo

Bao cdo vé S¢ Gido duc va Pao tao qua Thanh tra so qua dia chi:
https://thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO”):

- Quyét dinh va Ké hoach kiém tra néi bo trudce ngay 30/9/2022.

- Béo céo so két cong cac KTNB hoc ky 1 trude ngay 16/01/2023.

- Béo céo tdng két cong téc KTNB va chim diém thi dua trude ngay
31/5/2023.

- Thuc hién cac bao cao ddt xuat khi co yéu cau.

——
Noi nhin: w ' :.55'5 IEt NRUONG
- Thanh tra S¢ (dé€ bdo cdo); - - f b \el
- Céc thanh vién Ban KTNB; B L
- Cac bo phéan trong nha trudng (dé thuc hién): 9,03'”” KHAN S
- Luu: VT. & o

Ng6 Tan Hung
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- Kiém tra chéo ho so.

- Kiém tra chuyén dé doi moi

Thoi gian Noi dung kiém tra Déi twong kiém tra Ghi cm
- }(iém tra cong tac tuyén sinh, si | - Hoc vu
56 hoc sinh. - PHTCM; TTCM
i(‘Vlu%c phan cong giang day hoc | e
¥ 1.
. ) - Hiéu truong.
- Kiém tra xay dung ké hoach, T .
hé so chuyén mén. - HT, nhén vién Y té.
- Thanh lap ban kiém tra ndi bo | - GVCN
. truong hoc va ké hoach KTNB. | - Nhén vién thiét bi
- - Kiém tra cong tac phong chéng - Hiéu truong
dich bénh.
- Ké hoach chui nhiém.
- Cac phong chuc ning, thuc
hanh thi nghiém, ho so s6 sach
nhan vién thiét bi
- Céac ké hoach nam hoc, ké
hoach gido duc..
- Vigc thue hi¢n qui ché chuyén | - T6 truong by mén va gido
mén; sb hop chuyén mén; phu | vién t6 Toan va to Ngir
dao hoc sinh yéu. van.
- Kiém tra gido 4n NGLL, huéng | - Gio vién bo mon.
nghi€p, Trai nghiém — huéng|_ trem
10/2022 | nghiép.. R ‘. :
i K& hoach 8n t4n eita | - Pho Hiéu truong, gido
-.K1em tra K¢ hoach on tap giua | . phu trach.
HKI.
- Kiém tra viéc xdy dung ké
“hoach va cdng tac tuyén truyén,
pho bién phap luat.
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché | - T6 trurong bd mon va giao
chuyén mon; so6 hop chuyén | vién t6 Lich si-GDCD va
mon; phu dao hoc sinh yéu. t6 Tieng Anh
112022 | - Kiém tra hd so sb sach ctia td | - Cong doan.
chirc Cong doan. - GVCN Iép.

- TTCM va gido vién
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phuong phap giang day mat so to
chuyén mon.

2/2022

- Kiém tra cong tac y té.
- Kiém tra K& hoach on tép HKI.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh cuia gido vién.

- Kiém tra viéc vao diém trén hé

| fhong 56 diém dién tur; viéc diém

danh hoc sinh hoc ky 1.

- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong
khai.

- Kiém tra cong tac dam bao an
toan phong, chdng chay nd.

- Nhan vién y té.
- TTCM.

- Gido vién bo mon; gido
vién chu nhiém
- Higu truong.

- Bao ve.

01/2023

- Viéc phan cong giang day hoc
ky 2

- Kiém tra viéc x&p loai hanh
kiém ctia GVCN céc 1op HKI.

- Kiém tra chat luong giang day
cac bo mon HKI

- Kiém tra tai san cudi nam

- Kiém tra viéc tiep cong dan,
viéc khiéu nai, t6 cao, phong
chong tham nhiing, lang phi.

- Kiém tra hoat dong té Van
Phong

- PHTCM; TTCM

- Gido vién bo mon; giao
vién chu nhiém.

Té chuyén moén dugc kiém
tra.

- Ké toan; bao vé

- Higu truong

- Tat ca thanh vién t6 Van
Phong

02/2023

- Kiém tra viéc thue hién qui ché
chuyén moén; s6 hop chuyén
mon; phu dao hoc sinh yéu.

- Kiém tra cong tac thuc hanh thi
nghiém Sinh.

- Kiém tra viéc boi dudng hoc
sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.

- Kiém tra cong tac thu vién.

- Kiém tra viéc day buoi 2.

- T6 trwong bé mon va gido
vién t0 Sinh hoc - Tam li
va Dia li.

-T6 bé moén va nhan vién thi
nghiém

- Giao vién dugc phan cong.
- Nhéan vién thu vién

- PHTCM va gido vién bd
mon.

3/2023

- Kiém tra viéc thyc hién qui ché
chuyén mon; s0 hop _chuyén
mon; phu dao hoc sinh yeu.

- To truong bo mon va giao
vién to Vat li va Cong nghé
- Nghé - Tin hoc
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- Kiém tra cong tac thuc hanh
Tin, thi nghiém Ly.

- Kiém tra hoat dong Poan cua
gido vién va hoc sinh.

- Kiém tra ké hoach é6n tap kiém
tra gitra hoc ky 2.

- Kiém tra viéc vao diém trén hé
thong SMAS.

-T6 bd mén va nhan vién thi
nghiém

- TLTN, BCH Doan truong
va CbGV

- TTCM céc td.

- Gido vién bo mon.

- Kiém tra viéc thyc hién qui ché
chuyén mon; s6 hop chuyén
mon; phu dao hoc sinh yéu.

- Kiém tra cong tac thuc hanh
TD - GDQP, thi nghiém Hoa.

- Ki.ém tra ho so, hoc ba khoi 12
chuan bi cho cdéng tac thi tot

- To trudng bd mon va giao
vién t0 Hoéa hoc va TD -
QPAN.
-T6 bo moén va nhan vién thi
nghiém.

- Hoc vy, GVCN K12

4/2023 nghiép THPT nam 2023. _ _
2 - . - Gi4do vién bo mon.
- Kiém tra viéc thuc hlgn chuong o
trinh cua gido vién, hd so giao| - TTCM cac to.
vién HKII. - Van thu.
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém
tra gitra hoc ky 2.
- Kiém tra cong tac van thu, luu
trir.
- Kiém tra phiéu dy gio, so chu | - Gido vién, GVCN.
S sl ’ - GVCN khéi 12
- Kiém tra ho so thi tot ﬂghlép - Bio vé. GVCN
THPT. 7 '
5/2023 - Giao vién bo mén, GVCN.

- Kiém tra tai san 16p hoc.

- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi
nam cua GVCN.

- Kiém tra so diém lop.

- Hoc vu.
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Ao 90 Ty,
. TRUONG N2

O Phu luc
ﬁggﬁ/@ 0: 316/0OD-THPT BK, ngay 14 thang 9 nam 2022

(Ban hanh /
eua Higuitricong trieong THPT Binh Khanh)

KIEM TRA VE THU'C HIEN QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2022 - 2023

Doi tug Thoi Bj pha
- no
Thang Noi dung kiém tra P gian ‘P a
dwgc kiem tra .2 phu trach
kiém tra )
- Xay dg}'ng kﬂe hoach, ho | TTCM. ) - PHT CM
9/2022 | so chuyén mon. 15->30/9
. KB Boich chfiabise, | "OVON | -PHT CSVC
+ Ho so, s0 sach + Dang Thi Huong Ha - PHT CM,
V6 Truong Giang TTCM
Pham DPang Mai Thy
Pham Thi Thanh Hing
Nguyén Bich Nhu
102022 Dinh Thi Hoang Yén 10- |-PHTCSVC
s >25/10
+ Ho so, s6 sach, du gid |+ Nguyén Thi Van
Tang Thi Thanh Nga
V& Quoc Khanh
Nguyén Lam Phuong
Uyén
+ Hb so s6 sach + Lé Mai Nguyén -PHT CM
Phuong TTCM
H6 Thi Phuong Dung
L& Thi My Thuéan 10- - PHT CSVC
11/2022 _1 5 o >25/11
+ Hb so, sb sach, du gio | Nguyén Thi My Tién
+ Lé Thi Phuong Dung
Nguyén Huynh Minh
Phuong
- Kiém tra Ké hoach én | - TTCM -PHT CM
12/2022 | tap HKI1. -GV 1->15/12 | _ TTCM
- H6 50 s6 séch. ]




- Kiém tra viéc xép loai | - GVCN - PHT CSVC
- hanh kiém cua GVCN 10-
0172023 1 c4¢ 16p HKIL ~25/01
- Ho so so séch.
+ Hb so s6 sach + Cu Thi Tuyét -PHT CM
Khuat Thi Ha TTcM
02/2023 + Ho so, so sach, du gi¢. | + Pham Thi Hoan >-,195:—0q -
Ngd Thi Thuy Dung “IVE T
- Kiém tra cong téc thuc | - GV t6 Sinh, NV thiét
hanh thi nghiém Sinh. bi
+ Hb so s6 sach. + L& Phuong Thy - PHT CM
Nguyén Thi Kidu Mién TTCM
Lé Quan Binh
| Lé Vin Thanh
| - PHT CSVC
i + HO so, sb sach, du gio. | + Nguyén Minh Puc
3/2023 | Lé Thanh Hoa 15->29/3
- Kiém tra cong tac thuc |- GV to Cong ngh¢ -
hanh Cong ngh¢ - Tin - Tin - nghe ; Ly; NV
nghé , thi nghiém Ly. thiét bi
- Kiém tra ké hoachén | - TTCM
tap kiém tra gitta hoc ky
2.
+ Ho so s0 sach + Pham Ngoc Thao - PHT CM
TTICM
+ Hd so, sb sach, du gio | + Bui Thi Thuy
Pham L& Québc Bao - PHT CSVC
4/2023 Nguyen Thi Thanh | 5.>30/4
Tuyén
Nguyén Thi An
- Kiém tra cong tac thuc )
hanh TD - GDQP, thi - GV 6 TD - GDQP,
nghiém Hoa. Hoa; NV thiét bi
5/2023 | - Kiém tra viéc ghi hoc 10> |-PHT CSVC|
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ba cudi nim cua GVBM,
GVCN.

- Kiém tra so6 theo doi va
danh gia hoc sinh I6p, ho
so sO sach GV.

29/5

- PHT CM
TTCM
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Phu luc

ﬂ@wwmwgﬂﬂa31@@&)EHPTBK;gav14ﬂmng9nmnzau
ré‘ trieong tricong THPT Binh Khdnh)

KIEM TRA VE THUC HIEN CAC HOAT DPONG GIAO DUC

NAM HOQC 2022-2023

Thang

Noi dung kiém tra

Poi twong
dwoc kiém tra

Thoi
gian
kiém tra

Bo phan
phu trach

10/2022

Kiém tra viéc thue hién cac
quy dinh cia Nganh, cac
Quy ché dia dwoe thong
qua 6 Hoi nghi Can bj -
Vién chirc hang nam: Quy
ché dan chu co so, Quy ché
chi tiéu ndi bd (Viéc thuc
hién nghi quy ché; cac khoan
chi phuc loi cho gido vién);
Quy ché danh gia vién chuc
va thi dua khen thuong;Viéc
thuc hién ké hoach chién
luge cua nha truong giai
doan 2020-2025; Viéc thuc
hién danh gid, phan loai
hang quy doi véi gido vién,
nhan vién theo qui dinh

BGH, BCH Céng doan
Phong van thu

3

15-
>30/10

Thay Cu - Ban
TTND

11/2022

Kiém tra cong tac tai
chinh: Viéc thuc hién céng
khai, bao cao quy, nam theo
quy dinh; Bao cdo quy tlen
mat va kiém tra quy m01
cubi thang Bao cdo quyét
toan va klem tra hoat dong
tai chinh cudi niam theo quy
dinh; Thu, chi kinh phi dau
nam hoc.

Phong Tai vu: Co Tran
Thi Thanh Huyén, C6
Tran Thi Minh Tam

10-
>25/11

Thay Hau,
BCHCD,
TBTTND

12/2022

Kiém tra viéc thwe hién
cong khai: Chu truong,
chinh sach cua Pang va phap
luat cua Nha nudc lién quan
dén cong viéc cua co quan,
don vi; Ké hoach cong tac
ndm, hang thang; viéc xay

BGH, Phong van thu

1->15/12

Co6 Thanh-
CTCPb + BCH
Cb, BTTND
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dung cac van ban quy pham
phap luét cua co quan, don
vi;Cac vu viéc ti€u cuc,
tham nhiing trong don vi da
duoc két luan; ban ké khai
tal san, thu nhap cua nguoi
c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cua phap luat;
Két qua k1em tra, giai quyet
khiéu nai, t6 cao trong noi
bo don vi;Cac ndi quy, quy
ché cta don vi;Két qua ticp
thu v kién cua cin bo, cong
chue, vién chuc vé nhtmg
vAn d& thuéc tham quyén
quyet dinh cta nguoi dung
dAu don vi dua ra lay y kién
can bg, cong chuc, vién
chire;Van ban chi dao, diéu
hanh cua co quan quan ly
cap trén lién quan dén cong
viéc cua co quan, don vi;

01/2023

Kiém tra v1ec thuc hién
phap luat vé khiéu nai, tb
cao, tlep cong dan va
phong chonU tham nhiing,
pho bién phap luat.

Co Ho Thi Thu Clc,
Phong van thu

10-
>25/01

Thay Hung +
BCH CP,
BTTND

02/2023

Kiém tra hoat dong cua t0
Van phong: Kiém tra hoat
dong cua b phan thu vién;
Kiém tra cong tic van thu:
kiém tra viéc luu trit cong
van; Kiém tra cong tic hoc
v: Kiém tra cong tic y té
hoc duong; Kiém tra hoat
dong cua cac phong thuc
hanh thi nghiém; Kiém tra
an toan phong chay, chia
chay.

C6 Vo Thi Thu Thuy,
T6 Vin phong

15-
>29/02

C6 Vui+ BCH
Cb, BTTND

3/2023

Kiém tra viéc quan ly va
thwe hién so diém dién tir:
Kiém tra viéc quan ly va su
dung s6 diém dién tu cudi

Thay Nguyén Tat
Thanh va C6 Tran Thi
Minh Tam

15->29/3

Thay Binh +
BCH CD,
BTTND
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mdi hoc ki; Coéng tac trién
khai va hudng dan cho gido
vién nhap diém, chinh diém,
chiu trach nhiém vé file
diém dd nhap; Viéc phan
cong nhan su phu trach phan
mém s6 diém dién tir..

Kiém tra viéc day hoc 2
bubi/ngay: Ké& hoach day
hoc 2 budi/ngay cua nha
truong va viéc to chire thuc
hién viéc day hoc 2
budi/ngay;Thuc hién ghi sb
dau bai ¢ thé hién rd tiét
budi 1, budi 2...

BGH, Phong van thu

15->30/4

Thay Toan +
BCH CD,
BTTND







